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CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

PASII DE URMAT PENTRU DEPUNEREA RAPORTULUI DE ACTIVITATE PERSOANE JURIDICE

TN PLATFORMA RAPORT.CECCAR.RO

Raportul de activitate pentru anul 2020, se completeaza si se depun de catre persoanele juridice
membre CECCAR, societati de expertiza contabila si societati de contabilitate, potrivit reglementarilor
in vigoare, obligatiile declarative privind activitatea desfasurata si de plata a cotizatiilor fixe si

variabile.

Primul pas este sa va conectati cu datele unice de logare primite de la CECCAR, pe platforma

https://raport.ceccar.ro/ care sunt sub forma (user si parola):

SE.0000 - Societati de Expertiza Contabila *
SC.0000 - Societati de Contabilitate *
*exemplu

1« »

CORPUL EXPERTILOR CONTABILI
$1 CONTABILILOR AUTORIZATI
DIN ROMANIA

Filiala  ALBA

Depune raportul anual in 4 pasi simpli

Contul unic CECCAR

&/ Pentru a depune raportul este necesar sa utilizezi contul tau unic

Depunere rapida in 4 pasi

RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE
RS PERSOANA FIZICA

Status membru aciv. (® v O

Anexa 3

Raport anual de activitate rectificativ

&/ Descarci documentul, il completezi, il semnezi electronic si il trimiti spre To Monr kb sihbmatizatirsloss s
validarel 1) Nume si prenume e
Verificare si validare online 2) Numirul §i anul cametului de membru / autorizaii de functionare
v Dupa depunere, un membru CECCAR il va verifica si valida, iar noi te vom Camet /
anunta in cadrul platformei sau pe email. 3) Adresa
Localitatea r bloc

<= |

Dupa ce autentificarea a fost efectuata cu succes o sa ajungeti in pagina principalad in care veti gasi

cei 4 pasi pentru transmiterea Raportului de activitate:

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.

—_—


https://raport.ceccar.ro/

4
lo"‘ﬂu'ronﬂ'}“

§
%"‘e

Romaniae?

PASUL 1
-]

Descarca documentul PDF (v. 1 mar) pe

care trebuie sa-1 completezi

Incarca rapertul completat (fisierul

PASUL 2 PASUL 3

e >

Plata cotizatiei: acest pas nu este activ,

descarcat la pasul anterior) incarcati raportul la pasul 2!

CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

PASUL 4

2 ¢

Valdiarea raportului: acest pas nu este

activ, incarcati raportul la pasul 2!

Esti la pasul 2:
Descarca documentul PDF, completeaza RAPORTUL si incarca-l apasand AICI.

~,

O sa selectati pasul 1 pentru a incepe descarcarea raportului in calculatorul personal, nu se va
completa pe browser (Google Chrome, Internet Explorer, etc.)

Template-Raport-PF-V1-2019 pdf

Daca nu se va descarca automat, veti selecta butonul

SIce

DIN ROMANIA
Vilala  ALBA

Mearbeu dia 2009 []
Rosotare formular

Tip Membeu:

1) Nuowe v prenume

2) Nusadrul carncealui de memibeu / anul sutorizalici de funclicaare

Camet o, ¢ sutorizaic ¢ funstionsre din anul

3) Adress

Dupa descarcarea fisierului PDF, o sa incepeti procesul de completare a acestuia.

Completati Raportul la toate rubricile, Campurile incadrate in chenar rosu sunt obligatorii.
Atentie: Filiala Alba etc. veti modifica in Filiala Covasna!

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Raportul se completeaza si se semneaza doar de catre asociatii/ actionarii societatilor care
indeplinesc cumulativ doua conditii:

- Sunt membri CECCAR, respectiv experti contabili/contabili autorizati, si

- Au calitatea de administrator

Dupa finalizarea completarii fisierului o sa atasati:

a) Declaratia pe proprie raspundere ca persoana care a completat si semnat raportul este
imputernicit de societate pentru a depune raportul — PDF ( In cazul societdtilor cu asociat
unic nu trebuie atasat aceasta declaratie).

b) Balanta de verificare — clasa 7, semnat de administratorul societatii - PDF.

Atasarea se va efectua accesand butonul:

Cotizatic fixa

Cotizatie variabila ]

Valoare Totala < I/_

Ataseaza fisiere

Dupa atasarea fisierelor, o sa aveti un mesaj de confirmare:

Cotizatie fixa

Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT I:'

Cotizatie variabila

Valoare Totala

Warning: JavaScript Window - Attachment Successful
h(‘)] @R Atasarea s avit succees,
co Deschideti panoul cu Atasamente pentru a accesa fisierele atasate.
(

Cotizatie fixa

Cotizatie variabila
Valoare Totala

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT I:l

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.

————————



CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Pentru a vizualiza documentele incarcate o sa accesati butonul:

5] Raport-PF-2-201,pdf (SECURED) - Adobe Actobat Reader DC

- -] X
Home  Tools Raport-PE-V2-201... Raport-PF-V2-201... X @ A signin
RB683Q ®O ¢+ A BOO »-RK T B2
Attachments x NOTA DE PLATA (PROFORMA) COTIZATIE S :
. =] & PROFESIONALA 3 exportpor A
= &

(valabil pina la 28 februarie) Adobe Export POF

Conwert PDF Files to Word
ore

V2-2013 plf

Cotizatie fixa

Cotizatie variabila

Valoare Totala

NOTA DE PLATA (PROFORMA)
COTIZATIE PROFESIONALA
(valabil dupa 28 februarie)

) Create POF v

Cotizatie fixa

(Cotizatie variabila

&2 editPOF
Valoare Totala S Comment
D Combine Files
Ataseaza fisiere Valideaza i semneaza
[l Organize Pages
FISIER VALIDAT |:|
A Redact
In cazul in care s-au facut plati partiale in avans, se va achita diferenta. o -
’ ¢ rotect

Prin completarea si transmiterea acestor documente catre CECCAR, imi exprim acordul, expres si

: i 8 optimize POF
neechivoe, privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Convert and edit PDF=
6 with Acrobat Pro DC

Daca documentele atasate sunt corecte, puteti valida fisierul utilizand butonul:

Cotizatie fixa

Cotizatie variabila \J |_,
Valoare Totala \/

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

—

1 1
TISIER VALIDAT | |

Conta]i pe Noi. Contafi, cu Noi.
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CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Daca validarea a fost efectuata cu succes, o sa fiti notificati printr-un mesaj :

Yaloare lotala

1e1 /00,00

NOTA DE
COTIZAT

Cotizatie fixa

Warning: JavaScript Window - Validare Formular Raportare

\  Formularul a fost generat cu success! Il puteti semna electronic si incarca pe

WY platforma!

oUw

Cotizatie variabila

0

Valoare Totala

lei 800,00

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT I:I

De asemenea in cdmpul Fisier validat o sa apara bifa de validare:

Cotizatie fixa 800
Cotizatie variabila 0
'Valoare Totala lei 800,00
Ataseaza fisiere Devalideaza

FISIER VALIDAT

Dupa ce ati incheiat pasii in vederea completarii si validarii raportul, acesta poate fi semnat
electronic si o sd incepeti procesul de incdrcare in platforma. in prima pagina exista un buton pe care
il accesati pentru deschiderea paginii de incarcare:

PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4

4 2 % x

Desca cumentul PDF (v. 1.2019) pe Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: acest pas nu este activ, Valdiarea raportului: acest pas nu este
care trebuie sa-l completezi descareat la pasul anterior) incarcati raportul Ia pasul 2! activ, incarcati raportul la pasul 2!

Descarca documentul PDF, completeaza RAPORTUL si incarca-l apasand|AICI (;\

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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Se va deschide pagina n care o sd adaugati documentele/fisierele:

CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Tn primul cdmp o sd incércati fisierul pdf. (Raportul de activitate), dacd a fost semnat electronic se va

bifa ca a fost semnat electronic.

Incarca raportul in format PDF:

Incarcati raportul *

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Marimea maxima de incarcare: SMB

Raportul selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica? *
E .

Daca nu detineti semnatura electronica o sa bifati ca NU si se va deschide cdmpul unde o sa incarcati

raportul semnat olograf (de mana)

Raportul selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica? *

Raportul incarcat nu are semmnatura digitala, incarcati si o copie scanata semnata olograf *

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Mdrimea maxima de incércare: 5MB

Tn cAmpul de mai jos o sa incircati copia Certificatului de inregistrare (CUI) in format PDF:

Incarcati certificatul de inmatriculare emis de Oficiul Registrului Comertului, fisier in format PDF *

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incarcare
Marimea maxima de incarcare: SMB

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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Tn cAmpul de mai jos o s3 incircati balanta de verificare:

Incarcati balanta de verificare, fisier in format PDF *

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Marimea maximd de incdrcare: SMB

CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Dupa incarcarea documentelor in format pdf, o sa accesati butonul pasul urmator:

Incarcati balanta de verificare, fisier in format PDF *

Pasul urmator

<=

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Marimea maxima de incarcare: SMB

Q

Dupa ce accesati butonul Pasul Urmator, o sa fiti intrebati daca doriti sa trimiteti Raportul de
activitate, daca considerati ca informatiile au fost corecte o sa bifati DA.

O sa fiti redirectionati in pagina principal3, o sa fie semnu

IlI II’I\

vazut

pentru incarcarea copiei OP-ului/chitantei.

n pasi 1 si 2, o sa selectati pasul 3

Cotizatia se poate achita doar prin virament in contul: IBAN: ROSOBTRLRONCRT0V25815611.

Documentul de plata se ataseaza la pasul 3 in format PDF.

Pentru identificarea corecta a platitorului, este obligatoriu de mentionat la rubrica Explicatii:

Codul de logare al membrului pe platforma de rapoarte (pentru persoane juridice: SE.0001 / SC.0001)

Tipul si suma platii efectuate (Cotiz. F. = .... lei, Cotiz. V. = .... lei)

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro

Romaniae? Www.ceccarcovasna.ro
PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4
Ai descarcat raportul, Aiincarcat raportul. Plata cotiza Valdiarea raportului acest pas nu este
continua la urmatorul pas APASA AICI pentru a-l reincarcal a platii activ, finalizati pasul 3!

Esti la pasul 3:
Raportul a fost incarcat.
Mergi la urmatorul pas si plateste online cotizatia sau incarca dovada platii. (?

Se va deschide pagina unde o sa incarcati copia OP-ului:

Plata online a cotizatiel sau incarcarea dovezii:

Dovada platii cotizatiei *
Doresc sa incarc o copie dupa ordinul de plata/chitanta

Doresc sa platesc ONLINE cu cardul (confirmarea imediata prin mobilPay.ro)

Numar OP * Data OP *

ATENTIE:
In cazul in care ati efectuat plati in avans se va achita doar diferenta pe fiecare tip de cotizatie

Total de plata Cotizartie fixa * Cotizatie variabila *

700 1]

incircare OP: Se pot incarca doar fisier in formatul PDF! *

N

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Marimea maxima de incarcare: SMBE

Cine a platit ordinul de plata? *

EU, utilizatorul curent O persoana in numele utilizatorului & firma in numele utilizatorulu
ATENTIE:
Trimiterea raportului s validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca doriti sa incarcati un alt raport, apasati b ul "Intoarce-te
la prima pagina”. Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti trimite spre validare apasand butonul “Trimite raportul s /ALIDARE

Am citit mesajul de mai sus *
=1

Intoarce-te la prima pagina Trimite raportul spre VALIDARE
(’\

O sa bifati dupa caz ca doriti sa incarcati copie OP/chitanta, o sa completati numarul OP-
ului/chitantei, data si o sa incarcati copia OP-ului/chitantei in casuta corespondenta.

Bifati cine a platit si ca ati citit mesajul de mai sus apoi o sa trimiteti Raportul spre validare.

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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Plata online a cotizatiei sau incarcarea dovezii;

) Doresc sa plitesc ONLINE cu cardul (confirmarea imediata prin mobilPay.ro)

MNumar OP * Data OP *
123 07/02/2019
ki)
In care ati efectuat plati ans se va achita doar diferenta pe fiecare tip de cotizatie!
Total de plata Cotizatie fixa * Cotizatie variabila *
700 700 )

ncircare OP: Se pot incarca doar fisier in formatul PDF! *

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incarcare
Mirimea maximd de incircare: SMB

Cine a platit ordinul de plata? *

® Eu, utilizatorul curent ' O persoana in numele utilizatorului @ O firma in numele utilizatorulu

ATENTIE:

CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Trimiterea raportului spre validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca doriti sa incarcati un alt raport, apasati butonul “Intoarce-te
la prima pagina”. Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti trimite spre validare apasand butonul “Trimite raportul spre VALIDARE".

A citit mesajul de mai sus *
# DA

Intoarce-te la prima pagina Trimite raportul spre VALIDARE

Daca toti pasii au fost terminati cu succes o sa aveti mesajul de mai jos:

PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4
Aj descarcat raportul, Al incarcat raportul, Al platit sau incarcat dovada plati, Raportul a fost trimis si urmeaza sa fie
continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas validat de catre echipa CECCAR
Esti la pasul 3:

Raportul a fost trimis. Apasa aici pentru a descarca confirmarea. Te vom anunta pe

mail si vom afisa in aceasta pagina dupa ce un angajat CECCAR il va verifica. -

Conta]i pe Noi. Contali, cu Noi.
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CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
www.ceccarcovasna.ro

Pentru a descarca recipisa/confirmarea de trimitere a raportului spre validare :

PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3
Aj descarcat raportul. Alincarcat raportul, Al platit sau incarcat dovada platii,
continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas

PASUL 4

&

Raportul a fost trimis si urmeaza sa fie

wvalidat de catre echipa CECCAR

Esti la pasul 3: @

Raportul a fost trimis. Apasa aici pentru a descarca confirmarea. Te vom anunta pe
mail si vom afisa in aceasta pagina dupa ce un angajat CECCAR il va verifica. (;

Recipisa va rugam sa o printati/salvati in calculator :

Confirmarea nr. 0000
fiind depus de catre utilizatorul  SE0000 |3 datade 071/01/2019

Pentru a vedea starea raportului, verificati site-ul https://raport.ceccar.ro/ .

Va confirmam ca raportul dumneavoastra a fost incarcat si transmis cu succes catre CECCAR,

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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CECCAR Filiala Covasna

Str. Ciucului nr. 95, Sf. Gheorghe
Covasna, cod 520036

Telefon: +40 267 32 33 24

Fax: +40 267 32 33 24
ceccarcovasha@ceccarcovasna.ro
Romaniae? www.ceccarcovasna.ro

IMPORTANT! Dupa incarcarea Raportului anual si obtinerea confirmarii avem
rugamintea sa completati urmatorul chestionar (RAA 2020 Persoane Juridice):
https://forms.gle/ybNJYxZtiMhebtum9

Daca ati reusit sa finalizati toti pasii prezentati mai sus, va puteti loga cu datele unice pe platforma
raport.ceccar.ro, pentru vizualizarea statusului depunerii.

Modul de preschimbare a parafelor anuale / eliberarea Avizului pentru anul 2021 va fi comunicat in
timp util (Parafa anuala pe anul 2020 este valabil pana la 31.03.2021!)

Pentru orice eventuala problema intdmpinata va rugam sa va adresati exclusiv pe adresa de e-mail
raport@ceccarcovasna.ro , pusa la dispozitie de Filiala Covasna. Toate situatiile vor fi analizate si
rezolvate in cel mai scurt timp posibil.

Va multumim pentru atentie!

Conta]i pe Noi. Contali, cu No.
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